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TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n° 4.068/2025

(AQUISICAO DE MOBILIARIO DE ESCRITORIO EM ATENDIMENTO
AS DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DA MULHER)

Sagquarema, 05 de fevereiro de 2026.
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TERMO DE REFERENCIA

1. IDENTIFICAGAO DO DEMANDANTE

1.1. Solicitacdo feita pela Prefeitura Municipal de Saquarema, através da
Secretaria Municipal da Mulher, localizada na Rua Estudante Elcira de Oliveira
Coutinho, n° 16, Bacaxd, Saquarema — RJ, CEP 28994-576, inscrita no CNPJ/MF
sob o n°32.147.670/0001-21.

2. DA DESCRIGAO DO OBJETO, JUSTIFICATIVA SUCINTA E SUA CLASSIFICAGAO
COMO BEM COMUM

2.1.0 presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de mobilidrio
de escritério, caracterizado como bens permanentes (bens patrimoniais) e
consubstanciado em mesas, cadeiras, arquivos, armdrios e dfins (especificados
e quantificados no subitem 5.1 deste instrumento), equipando os setores e
departamentos da Secretaria Municipal da Mulher, assegurando e ampliando
a capacidade de atendimento, conferindo maior comodidade aos servidores,
proporcionando aos usudrios um conforto e uma melhor qualidade nos servicos
prestados.

2.2. Os objetos descritos neste Termo de Referéncia sdo classificados para efeitos
licitatorios como bens comuns, conforme definido no art. é°, Xlll da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

2.3. Todas as garantias legais e complementares oferecidas pela Contratada,
sobretudo quanto as especificacdes, quantitativos e condicdes do objeto
pretendido, devem estar de acordo com este Termo de Referéncia.

3. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

3.1. A aquisicdo dos itens de mobilidrio e afins visa garantir o adequado
atendimento ds demandas de infraestrutura, com itens apropriados, para a
utilizacdo nos setores e departamentos da Secretaria Municipal da Mulher. O
critério de julgamento do correspondente certame serd o do menor valor por
item (menor valor unitdrio). Segundo as especificacdes e quantidades
constantes da tabela disposta no tépico 5 deste Termo e conforme as demais
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
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3.2. Os bens objetos da pretendida contratacdo sdo caracterizados como
comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar — ETP.

3.3. O objeto da pretendida confratacdo ndo se enquadra como sendo de
bem de luxo, conforme interpretacdo analdgica ao Decreto Federal n® 10.818,
de 27 de setembro de 2021 e segundo as disposicdes do Decreto Municipal
n° 2.724, de 10 de janeiro de 2024.

3.4. O prazo de vigéncia da contratacdo serd estipulado em 12 (doze) meses
para fins de vinculacdo de direitos e deveres entre as partes e contados da
celebracdo do Instrumento Contratual, na forma do art. 105 da Lei Federal
n° 14.133/2021, observada, contudo, a garantia dos produtos, itens ou materiais
de que frata este TR (mobilidrio de escritério e afins) de, no minimo, de 12 (doze)
meses Ou por prazo superior, caso seja assegurado pelo fabricante ou
fornecedor dos bens em tela.

3.5. O contrato oferecerd maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relacdo & vigéncia da contratacdo ou garantia do fabricante ou
fornecedor exigidos neste Termo quanto aos bens a serem adquiridos.

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO E DO
PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL E DA NAO PRORROGACAO

4.1. A aquisicdo dos materiais permanentes caracterizados como mobilidrio de
escritério e afins através da Secretaria Municipal da Mulher, se faz necessdrio
visando a reestruturacdo dos setores da Sede, frazendo assim, conforto e
celeridade nos atendimentos oferecidos. A Secretaria Municipal da Mulher,
abrange diversos setores como, recepcdes, coordenacdes, salas de
atendimentos e afins. e destinam-se as condicdes apropriadas para o
desenvolvimento das atividades cotidianas e conftribui diretfamente para a
funcionalidade do ambiente, favorecendo tanto o conforfo quanto a
organizacdo do espaco, no dmbito de atuacdo da Secretaria Municipal da
Mulher,

4.2. Neste sentido, a aquisicdo do objeto deste Termo reforca o compromisso
desta Secretaria Municipal tanto na organizacdo quanto no conforto para a
funcionalidade familiares, com o que o objeto em tela colaborard como parte
das medidas adotadas por nossa pasta. E destinam-se das condicoes
apropriadas para o desenvolvimento das atividades cotidianas e contribui
diretamente para a funcionalidade do ambiente, favorecendo tanto o conforto
quanto a organizacdo do espaco, no dmbito de atuacdo da Secretaria
Municipal da Mulher.
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4.3. A quantificacdo e a escolha dos itens deste Termo de Referéncia — TR
couberam ao momento de elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar — ETP e
levaram em consideracdo as possibilidades orcamentdrias e financeiras desta
Pasta e constam previstas e cadastradas no Documento Formalizador de
Demanda - DFD pertinente como etapa preliminar de planejamento
estratégico desta municipalidade a subsidiar a elaboracdo do orcamento
municipal vigente.

4.4. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

4.5. 0 contrato a ser firmado terd o prazo de vigéncia de 12 (doze) meses
(considerando a garantia legal e complementar de igual prazo a ser
assegurada pelo fabricante, fornecedor e ou licitante vencedor em relagao aos
itens de mobilidrio objetos deste Termo de Referéncia - TR, salvo quanto as
cadeiras discriminadas nos itens 6, 7 e 16 das tabelas dispostas nos topicos 5 e
11 deste instrumento, para as quais deve ser assegurada a garantia pelo prazo
minimo de 24 - vinte e quatro - meses), contando-se a partir da data de sua
assinatura ou da ordem ou autorizacdo para o inicio da entrega integral dos
bens (segundo conste no respectivo instrumento contratual).

4.6. Em regra, a relacdo contratual ndo serd prorrogada, salvo a confinuidade
de seu prazo em caso impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo em
sua execucdo determinadas pelo Poder PUblico contratante, consoante
previsto no § 5° do art. 115 da Lei Federal n° 14.133/2021.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E QUANTIFICACAO E ESPECIFICACAO DETALHADA DO PRODUTO

5.1. Descrigcao e Quantificagao do Objeto:

= UNIDADE
ITEM DESCRICAO DO OBJETO DE MEDIDA QUANT. IMAGENS ILUSTRATIVAS
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ARMARIO PEQUENO

Material  MDF ou MDP; com 4
prateleiras; Tampo com espessura
minima  de 40mm; 2 portas com
1 puxadores e fechadura; com sapatas| unidade 2
niveladoras reguldveis; Acabamento
BP (Laminado Melaminico de Baixa
Pressdo); Medidas aproximadas*: Altura
160cm; Largura 80cm; Profundidade
45cm; Cor Nogal com Preto.

ARMARIO MEDIO

Material MDF ou MDP; com 4
prateleiras; Tampo com espessura
minima de 40mm; 2 portas com
2 puxadores e fechadura; com sapatas| unidade 2
niveladoras reguldveis; Acabamento
BP (Laminado Melaminico de Baixa
Pressdo); Medidas aproximadas*: Altura
186 cm; Largura 60cm; Profundidade 35
cm; Cor Nogal com Preto.

ARQUIVO PARA PASTA SUSPENSA
(ESTREITO)

Material MDF ou MDP; contendo 4
gavetas com puxadores, sendo a
primeira gaveta com fechadura;
3 [Tampo com espessura minima de| unidade 8
40mm; acabamento em PVC ou BP
(Laminado  Melaminico de  Baixa
Pressdo); Trilhos em aco; Medidas
aproximadas*: Altura 127cm, Largura
46cm e Profundidade 45cm; Com
puxadores; Cor Nogal com Preto.
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BALCAO PARA CAFE

Material MDF ou MDP; 2 portas com
puxadores; 2 prateleiras; Acabamento
BP (Laminado Melaminico de Baixa
Pressdo); Medidas aproximadas*: Altura
76cm, Profundidade 35cm, Largura
90cm; Com rodizios; Cor Branco.

unidade 2

BALCAO PARA MICROONDAS

Material MDF ou MDP; com 2 portas
com puxadores; com 1 nicho e 1
prateleira externa; com 4 pés fixos ou
reguldveis; Medidas aproximadas*:
Largura 60cm; Alfura 97cm;
Profundidade de 40cm; Cor: Branco. v

unidade 1 — |

CADEIRA ERGONOMICA EM TELA MESH
COM RODIZIO

Cadeira  ergonébmica de escritdrio
giratéria; com bracos (em formato “T")
gjustdveis em, ao menos, altura e
profundidade; apoio de cabeca
agjustdvel em altura e inclinacdo;
suporte para lombar com sistema do
tipo relax e fravamento em pelo menos
duas posicdes; encosto reclindvel e
com altura aqjustdvel e com
acabamento em tela mesh; Assento
ajustével em altura e profundidade e
com espuma injetada de alta
densidade; regulagem de altura
através de pistdo a gds; Estrutura em
Nylon de alta resisténcia. Base em
metal, com 5 pés; cabideiro acoplado
para jaleco/casaco; Peso suportado
de 120kg ou superior; Medidas
aproximadas*: Largura fotal 60cm;
Largura interna do assento 48cm; Altura
mdxima 130cm; Cor preta. Observada
a conformidade com a NR 17 -
Ergonomia, com redacdo dada pela
Portaria MTP n.° 423 de 07 de outubro

unidade 23
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de 2021 e suas alteracdes posteriores.
Garantia minima do fabricante de 24
(vinte e quatro) meses.

CADEIRA ERGONOMICA PLUS SIZE EM
TELA COM RODIZIO**

Cadeira ergondmica de escritdrio
giratéria; com bragos ajustéveis (em 90
graus, para cima); apoio de cabega
ajustével; suporte para lombar com
sistema do tipo relax; encosto ajustdvel
e com acabamento em ftela mesh;
Assento com espuma laminada de alta
densidade; regulagem de alfura
através de pistdo a gds; Peso suportado
de 180kg ou superior; Medidas
aproximadas*:Largura  interna do
assento 54cm; Altura mdxima 130cm;
Cor Preta. Observada a conformidade
com a NR 17 - Ergonomia, com
redacdo dada pela Portaria MTP n.° 423
de 07 de outubro de 2021e suas
alteracdes posteriores. Garantia
minima do fabricante de 24 (vinte e
quatro) meses.

unidade 4

CADEIRA FIXA

Estilo diretor; Estofamento em courvin
ou ftecido similar/superior; Medidas
aproximadas*: Altura do chdo até a
parte superior do encosto 98cm;
Assento: Largura 47cmxProfundidade
60cmxEspessura 6cm; Encosto: Largura
47cm x Altura 55cm x Espessura 7cm;
Peso madximo suportado 140kg; Cor
Preta.

unidade 18

CADEIRA FIXA PLUS SIZE**

Estilo diretor; Estofamento em courvin
ou ftecido similar/superior; Encosto
reforcado; Medidas aproximadas*:
Altura do chdo até a parte superior do
encosto 20cm; Assento: Largura 65cm x

unidade 5
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Profundidade 40cm; Encosto: Largura
52cm x Altura 40cm; Peso mdximo
suportado 200kg; Cor Preta.

GAVETEIRO MOVEL

Material  MDF  ou  MDP; com
rodinhas/rodizios; contendo 4 gavetas,
com corredicas metdlicas, com a
primeira gaveta com fechadurg;
Medidas aproximadas*: Altura é67cm;
Largura 36cm; Profundidade 36cm;
com puxadores; Acabamento também
na parte traseira; Cor Preto.

10 unidade 16

GAVETEIRO MOVEL

Material  MDF  ou MDP;  com _
rodinhas/rodizios; contendo 4 gavetas, —_—
com corredicas metdlicas, com a .

S "] unidade 3
primeira gaveta com fechadurg; —
Medidas aproximadas: Altura é7cm;
Largura 36cm; Profundidade 3é6cm;
com puxadores; Acabamento também @ (]
na parte traseira; Cor Branco.

11

MESA ESCRITORIO

Material MDF ou MDP; Tampo com
12 |espessura minima de 30mm; Medidas| unidade 17
aproximadas*: Largura 120cm; Altura
74cm; Profundidade 60cm. Cor: Nogal
com Prefo.

MESA ESCRITORIO

Material MDF ou MDP; Tampo com "‘k‘w‘\:\.\\'ﬂm
espessura minima de 30mm; Medidas unidade :
aproximadas*: Largura 120cm; Altura

74cm; Profundidade 60cm. Cor: Branca
ou Branca com Carvalho.

13
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MESA ESCRITORIO EM L

Mesa em L; Material MDF ou MDP;
Tampo om espessura minima de 40mm;
Bordas arredondadas;  Pés  com B =
reguladores de altura; Peso mdximo unidade : < >
suportado 80kg; Medidas

aproximadas*: Mesa Principal: Largura
120cm, Profundidade 60cm, Altura
72cm; Mesa Auxiliar: Largura 90cm,
Profundidade 45cm, Altura 72cm; Cor
Branco com Macaddmia ou Branco
com Carvalho.

14

CADEIRA ESTOFADA

Poltrona individual fixa estofada;
revestimento em fecido couro PU,
courino ou similar/superior; com apoio
de bracos; Medidas aproximadas*:
15 | Altura 82cm; Largura 72cm; | unidade 4
Profundidade 80cm; Largura do
assento 67cm, ou superior; com bracos;
Assento em espuma D26, ou superior,
Encosto em espuma D18, ou superior;
Peso madximo suportado 120kg; Cor
Caramelo, Bege ou Marrom Claro.

CADEIRA PRESIDENTE

Revestimento em couro PU ou tecido
similar/superior; Assento em espuma
D33; com sistema vibratério de ajuste
via controle; encosto reclindvel em
angulo até 135° ou superior; Bracos fixos
injetados; Pistdo a gds em ago
cromado; Base de aco e em forma de
estrela com cinco hastes; Descanso
para os pés retrdtil; Capacidade
minima de 110kg; Medidas
aproximadas*: Altura do chdo até o
assento, no minimo 50cm e no Mdximo
60cm; Largura do assento 50cm;
Profundidade interna do assento de, no
minimo, 44cm; Cor Branca, Off-White

16 unidade 1
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ou Bege. Garantia minima do
fabricante de 24 (vinte e quatro) meses.

MESA PRESIDENTE EM L

Mesa em L; Material MDF ou MDP;
Medidas aproximadas*: Altura 75cm,
Largura 200cmx180cm, comprimento
80cm; Travessas em MDP 15mm e
Longarinas em MDP 25mm; com
sapatas niveladoras; suportando, no
minimo, 40kg; Cor Carvalho com
Branco.

17 unidade 1 5 d

ARMARIO MULTIUSO BAIXO

Armdrio Multiuso Baixo; Material MDF ou ‘ﬁ’
18 | MDP; Medidas aproximadas*: Altura| unidade 1 i
75cm, Largura 160cm, Comprimento ' I
44cm, contendo 3 gavetas e 2 portas; JH
Cor Carvalho com Branco. '

ESCANINHO

Material MDF ou MDP; contendo 09
escaninhos com fechaduras,
acompanhado de 09 chaves; Medidas
aproximadas*:  Profundidade 30cm,
Largura 110cm, Altura 100cm; com
rodinhas/rodizios; Cor Branco.

19 unidade 1 : ' '

Observacao: Para fins de apresentagcdo das propostas de pregos e dos lances no futuro certame (Pregao
Eletronico), a ser processado pelo portal/sistema utilizado por esta municipalidade, os licitantes devem
observar fielmente as descrigoes, especificacoes e demais para@metros definidos na presente tabela e
neste Termo de Referéncia - TR.

*Em relacdo as medidas aproximadas, quando definidas nos itens acima, as mesmas podem ter a
variacdo, para mais ou para menos, ha proporcdo de 5% (cinco por cento), desde que mantidas a
caracterizacao e as especificacoes indicadas.

** Quantitativo destinado para pessoas maiores em estatura e porte fisico ou com obesidade.
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5.2.  Por se fratarem de bens patrimoniais e levando-se em conta a natureza,
caracteristicas, especificacdes e usabilidade, considera-se o seu ciclo de vida,
com a utilidade esperada dos mesmos, pelo prazo minimo de 05 (cinco) anos,
sem prejuizo de sua duragcdo, em cada caso, se estender por mais tempo. Desse
modo, além das caracteristicas e funcionalidades inerentes a tais bens, o ciclo
de vida dos mesmos também foi levado em consideracdo em sua escolha.
Neste sentido, a garantia a ser assegurada para todos os itens deve ser de, no
minimo, 12 (doze) meses, conforme previsto no subitem 7.6. deste Termo.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade

6.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo
do objeto e neste instrumento, devem ser atendidos os seguintes requisitos que
se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentdveis (adotado, neste
caso, como interpretacdo por analogia ao regramento federal e no que couber
as rotinas e regras dispostas neste Termo de Referéncia)’.

6.2. A empresa contratada, seja ela a fabricante ou a fornecedora, deve seguir
estritamente as especificacdes estabelecidas para o objeto a ser contratado e
entregue no local a ser indicado por esta Administracdo Publica.

Subcontratagao

6.3. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual. Exceto a
subcontratacdo parcial do objeto para execucdo de servicos de manutencdo
e/ou instalagdo, quando for o caso e tais servicos ou acessorios forem exigidos
pelo contratante na descricdo do objeto ou nas obrigacdes constantes deste
Termo de Referéncia.

Garantia da contratagdo

6.4. Para a efetivacdo da compra, a ser readlizada apds a conclusdo do
procedimento licitatério, dada a caracterizacdo e padronizagcdo no mercado
em relacdo ao seu objeto, ndo haverd exigéncia das modalidade de garantia
da contratacdo constantes no art. 96 e seguintes da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.5. O instrumento contratual, a ser frmado com a empresa vencedora do
certame, oferecerd maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em

! Disponivel no endereco eletrénico https://www.gov.br/agu/pt-br/assuntos-

1/Publicacoes/cartilhas/guia-nacional-de-contratacoes-sustentaveis-2024.pdf
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relacdo a garantia da contratacéo, sobretudo quanto a garantia minima de 12
(doze) meses que deve ser ofertada pelo fabricante ou fornecedora, segundo
constante nos topicos 3.4 e 7.6 e seguintes deste Termo.

Requisitos Técnicos da Contratagdo

6.6. A licitante deverd apresentar atestado de capacidade técnica compativel
ou superior com o objeto a ser licitado no presente procedimento administrativo.

6.7 A confratada se responsabiliza pelos vicios (incluindo os ocultos) e danos
decorrentes do objeto, de acordo com os arts. 12, 13 e 17 a 24 do Cddigo de
Defesa do Consumidor.

6.8. Os produtos deverdo ser substituidos, sem 6nus para a Contratante, na
hipotese de apresentarem vicios, estiverem danificados e/ou com quaisquer
outras falhas ou inadequacodes as especificacdes ora estabelecidas.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de Entrega

7.1. A enfrega dos itens que compdem este Termo de Referéncia dar-se-a de
forma INTEGRAL e IMEDIATA, dentro do prazo de até 30 (trinta) dias corridos,
contados do recebimento, pela contratada da emissao da ordem de entrega,
a ser expedida pelo Poder Publico contratante (podendo este ato se efetivar
por expediente formal entregue ao contratado de maneira presencial,
mediante recibo ou por e-mail ou por via postal com aviso de recebimento).

7.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 10 (dez) dias de
anfecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja
analisado, ressalvadas situacoes de caso fortuito e forca maior.

7.3. Os bens deverdo ser entregues na Secretaria Municipal da Mulher, de
sequnda a sexta-feira, das 09:00h as 17:00h, no seguinte endereco: Rua
Estudante Elcira de Oliveira Coutinho, n° 16, Bacaxd, Saguarema —RJ.

7.4. As despesas com fransporte, fretes, carga e descarga, bem como qualquer
outro relacionado & entrega dos bens ora fratados é de total responsabilidade
da contratada.

7.5. Como os bens serdo solicitados de forma integral (considerando todo o
quantitativo previsto neste TR) e imediata (dentro do prazo de 30 dias
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estabelecido no item 10.2 deste TR), e serdo, por conta desta municipalidade,
prontamente montados e posicionados nos seus locais de uso, as condicdes de
guarda e armazenamento nas dependéncias desta Pasta requisitante ndo se
aplicam, pois os itens de mobilidrio serdo imediatamente instalados (por esta
Administracdo) e em condicdoes de serem utilizados pelos servidores que atuam
Nos correspondentes setores e departamentos.

Garantia

7.6. Considerada a natureza como bem permanente (bem patrimonial), o prazo
de garantia contratual dos itens (incluindo a garantia legal e a complementar)
de que trata este TR deve corresponder ao minimo de 12 (doze) meses. A troca
ou substituicdo, por inadequacdo as especificacdes deste instrumento, por
defeito ou vicio oculto, dentro do prazo de garantia ora mencionado, devem
ser executas sem custo para o Poder PUblico contratante. Os itens objetos deste
TR serdo entregues no local definido no tépico 7.3 deste instrumento.

7.7. A garantia deve assegurar que os bens fornecidos estejam em perfeitas
condicdes de uso e mantidas as suas propriedades e utilidades proprias, sem
qualguer 6nus ou custo adicional para o contratante.

7.8. As pecas ou itens que apresentarem inadequacoes ds especificacoes e
condicoes estabelecidas neste Termo, deverdo ser substituidos por outros que
apresentem padroes de qualidade e especificacdes esperados.

7.9. Uma vez notificado, o contratado realizard a reparacdo ou substituicdo dos
bens que apresentem vicio ou defeito no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis,
contados a partir da data de retirada do item, das dependéncias da Secretaria
Municipal da Mulher, pelo confratado, pelo confratado ou pela Assisténcia
Técnica autorizada ou pela entrega do veiculo na referida Assisténcia.

7.10. O Prazo indicado no subitem anterior, durante o seu transcurso, poderd ser
prorrogado uma uUnica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e
justificada do contratado e aceita pelo contratante.

7.11. Decorrido o prazo para reparo € ou substituicoes sem o atendimento da
solicitacdo do contratante ou a apresentacdo de justificativa pelo confratado,
fica o Poder PUblico contratante autorizado a contratar empresa diversa para
executar oreparo, ajuste ou substituicdo do bem ou de seus componentes, bem
como a exigir do contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal
fato acarrete a perda da garantia do objeto.
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7.12. A garantia legal ou a complementar assegurada pelo
fabricante/fornecedor sobre o objeto deste Termo de Referéncia terd prazo de
vigéncia proprio e desvinculado daquele fixado no confrato, permitindo
eventual aplicacdo de penalidades em caso de descumprimento de alguma
de suas condicdes, mesmo depois de expirada a vigéncia do instrumento
confratual a ser celebrado.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Do Reajuste

8.1. Por se fratar de entrega integral e imediata, a ser efetuada dentro do prazo
estabelecido neste TR, os precos inicialmente contratados sdo fixos e
ireajustaveis.

Da Gestao Contratual

8.3. O contfrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei Federal n® 14.133/2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

8.4. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato,
o cronograma de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tfempo
correspondente, anotadas tais circunst@ncias mediante simples apostila.

8.5. As comunicagoes enfre o 6rgdo ou enfidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o
uso de mensagem eletrénica para esse fim.

8.6. O d6rgdo ou enfidade poderd convocar representante da empresa para
adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.7. Apds a assinatura do confrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou
entidade poderd convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd
informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar
de execucdo da confratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancoes aplicdveis, dentre outros.
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Fiscalizagcao

8.8. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, a serem designados pelo
Poder PUblico contratante (Lei Federal n® 14.133/2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

8.9. O fiscal técnico do confrato acompanhard a execucdo do contrato para
que sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo
a assegurar os melhores resultados para a Administracdo.

8.10. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a
descricdo do que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei Federal n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°).

8.11. Identificada qualguer inexatiddo ou iregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correcdo.

8.12. O fiscal técnico do confrato informard ao gestor do contato, em tempo
hdbil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e
saneadoras, se for o caso.

8.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato.

8.14. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo
hdbil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas ¢ renovacdo
tempestiva ou a prorrogacdo confratual.

Fiscalizagdo Administrativa

8.15.0 fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicoes
de habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacdo de apostiiamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessqrio.

8.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes confratuais, o fiscal
administrativo do confrato atuard tempestivamente na solucdo do problema,
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reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia.

8.17. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao
gestor do contrato.

8.18.0 fiscal do contrato comunicard ao gestor do confrato, em tempo habil, o
término do confrato sob sua responsabilidade, com vistas & renovacdo
tempestiva ou a prorrogacdo confratual.

Gestor do Contrato

8.19. O gestor do confrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros
formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contfrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogagoes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo.

8.20. O gestor do confrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas
que ultrapassarem a sua competéncia.

8.21. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicdes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

8.22. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento
de obrigacdes assumidas pelo confratado, com mencdo ao seu desempenho
na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacdes.

8.23. O gestor do contfrato tomard providéncias para a formalizagcdo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de
sancoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei Federal
n° 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.
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8.24. O gestor do contrato deverd elaborar relatorio final com informagdes sobre
a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo.

8.25. O gestor do contrato, apds os procedimentos de liquidacdo, enviard os
autos para a prévia andlise da Controladoria Geral do Municipio — CGM, no
valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato, com
vistas d realizacdo de algum ato saneador ou justificativa, caso necessario, e
posterior redirecionamento a Secretaria Municipal de Financas para o efetfivo
pagamento da contraprestacdo devida.

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

9.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, pelo(a) responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
confrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisério, quando em desacordo com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 30 (trinta) dias, a contar da noftificagcdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

9.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

9.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais.

9.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto d dimensdo,
qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal
n° 14.133, de 2021, comunicando-se d empresa para emisséo de Nota Fiscal no
que pertine d parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento.
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9.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢cdo
do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a
liguidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.

9.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil
pela solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucdo do confrato.

Liquidagao
9.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o
prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo,

prorrogdveis por igual periodo, nos termos da interpretacdo analdégica ao
disposto no art. 7°, § 2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

9.9. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se
a possibilidade de prorrogacdo, no caso de contfratacdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75
da Lei Federal n° 14.133/2021.

9.10. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscall
ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.10.1.0 prazo de validade;

9.10.2.a data da emissdo;

9.10.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

9.10.4.0 periodo respectivo de execucdo do contrato;

9.10.5.0 valor a pagar; e

9.10.6. eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

9.11 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstdncia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard
sobrestada até que o contfratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apods a comprovacdo da regularizagdo da situacdo, sem
6nus ao contratante;

9.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal,
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constatada por meio de consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou d
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei Federal n® 14.133/2021 e em
conformidade as exigéncias de regularidade fiscal estabelecidas neste Termo
de Referéncia e no Edital da Licitacdo pertinente.

9.13. A Administracdo deverd realizar a consulta referida no item logo acima
para: a) verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas no
edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no
dmbito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

9.14. Constatando-se, em razdo das consultas em tela ou em cotejo com a
documentacdo fiscal da contratada, a situacdo de irregularidade do
contratado, serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, N0 Mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do confratante.

9.15. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela
fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto d inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de
seus créditos.

9.16. Persistindo a iregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessdrias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

9.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
ndo regularize sua situacdo junto aos 6rgdos e enfidades fazenddrias e
arrecadadores competentes.

Prazo de pagamento

9.18. O pagamento serd efetivado em até 30 (irinta) dias, a partir da
apresentacdo da nota fiscal, devidamente atestada por, no minimo, dois
servidores designados pelo Poder PUblico contratante, mediante a efetiva
enfrega dos bens.
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Forma de pagamento

9.19. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.20. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancdria para pagamento.

9.21. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na
legislacdo aplicavel.

9.22. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retfidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

9.23. O contfratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar Federal n° 123/2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto
aos impostos e contribuicoes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado & apresentacdo de comprovacdo, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

9.24. Somente o confratado serd responsdvel pelos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei
Federal n® 14.133/2021, art. 121).

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

10.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento
de Licitac&@o, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocéo
do critério de julgamento do MENOR PRECO UNITARIO (MENOR PRECO POR ITEM)
e sem a necessidade de se adotar o sistema de reqistro de precos, por se tratar
de ENTREGA IMEDIATA e INTEGRAL do objeto deste TR, dentro do prazo
estabelecido.

Forma de fornecimento

10.2. O fornecimento do objeto deverd ser conforme solicitacdo do contratante,
devendo a(s) empresa(s) vencedora (s), na condicdo de adjudicataria(s) e
contratada(s), efetuar(em) a entrega do bem em até 30 (trinta) dias, da emissdo
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da ordem de entrega dos itens de mobilidrio por conta da mesma e sem custos
adicionais ao Poder PUblico licitante.

Exigéncias de habilitagao

10.3. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

Habilitagdo juridica

10.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o ferritério
nacional;

10.5. Empresdrio individual: inscricdo no Registro PUblico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.6. Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio  https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

10.7. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro PUblico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

10.8. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

10.9. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdério
de seus administradores;

10.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagcdo no
Registro onde tem sede a matriz.
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10.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, aléem do
reqgistro de que trata o art. 107 da Lein® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

10.12. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P
vdlida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de
Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrdrio, nos termos do art. 4°, §2° do
Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

10.13. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEl, que
comprove a qualificagcdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da
Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (art. 17 a 19 e 165).

10.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

10.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

10.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos fributdrios federais e a Divida Atfiva da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

10.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

10.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.19. Prova de inscricdo no cadastro de confribuintes Municipal/Estadual
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;
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10.20. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Estadual do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa & atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

10.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
Municipal/Estadual relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal
condi¢cdo mediante a apresentacdo de declara¢cdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

10.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do fratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar Federal n° 123/2006, estard dispensado da prova de inscricdo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Economico-Financeira

10.23. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 116/2021), ou de sociedade simples;

10.24. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei Federal n° 14.133/2021, art. 69, caput, inciso Il);

10.25. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contdbeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, comprovando:

10.25.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1 (um);

10.25.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os
demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura.

10.25.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso
de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;

10.25.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrifuracdo
Contabil Digital - ECD ao SPED.

10.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender
a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contdbeis pelo balango de abertura. (Lei Federal n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).
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10.27. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da drea
contdbil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificagdo Técnica

10.28. Atestado de Capacidade Técnica expedido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, em nome e favor da empresa licitante, comprovando
experiéncia anterior na execucdo de servico igual ou similar ao objeto da
licitacdo, compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com as
especificacdes constantes do Termo de Referéncia;

10.29. Comprovacdo de aptid@o para o fornecimento de bens similares de
complexidade tecnologica e operacional equivalente ou superior com o objeto
desta confratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de
certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o
Caso.

10.30. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em
nome da matriz ou da filial do fornecedor.

10.31. O fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessdrias
comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado
pela Administracdo, codpia do contrato que deu suporte & contratacdo,
endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
confratado, dentre outros documentos.

11 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

11.1. O custo estimado fotal da contratagdo € de RS 83.001,85 (oitenta e trés mil
e um reais e oitenta e cinco centavos), conforme tabela abaixo:

UNIDADE DE VALOR MEDIO VALOR MEDIO

LM e mepipa | QUANT- | NITARIO TOTAL POR ITEM

ARMARIO PEQUENO

Material MDF ou MDP; com 4 prateleiras; Tampo
com espessura minima de 40mm; 2 portas com
1 puxadores e fechadura; com sapatas niveladoras unidade 2 R$ 963,33 R$ 1.926,66
reguldveis; Acabamento BP (Laminado Melaminico
de Baixa Pressdo); Medidas aproximadas*: Alfura
160cm; Largura 80cm; Profundidade 45cm; Cor
Nogal com Preto.
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ARMARIO MEDIO

Material MDF ou MDP; com 4 prateleiras; Tampo
com espessura minima de 40mm; 2 portas com
2 puxadores e fechadura; com sapatas niveladoras unidade 2 R$ 780,67 R$ 1.561,34
reguldveis; Acabamento BP (Laminado Melaminico
de Baixa Pressdo); Medidas aproximadas*: Altura
186 cm; Largura 60cm; Profundidade 35 cm; Cor
Nogal com Preto.

ARQUIVO PARA PASTA SUSPENSA (ESTREITO)

Material MDF ou MDP; contendo 4 gavetas com
puxadores, sendo a primeira gaveta com
fechadura; Tampo com espessura minima de
40mm; acabamento em PVC ou BP (Laminado
Melaminico de Baixa Pressdo); Trilhos em aco;
Medidas aproximadas*: Altura 127cm, Largura
46cm e Profundidade 45cm; Com puxadores; Cor
Nogal com Preto.

unidade 8 R$ 1.549,79 R$ 12.398,32

BALCAO PARA CAFE

Material MDF ou MDP; 2 portas com puxadores; 2
4 prateleiras; Acabamento BP (Laminado unidade 2 R$ 624,33 R$ 1.248,66
Melaminico de  Baixa  Pressdo); Medidas
aproximadas*: Altura 76cm, Profundidade 35cm,
Largura 90cm; Com rodizios; Cor Branco.

BALCAO PARA MICROONDAS

Material MDF ou MDP; com 2 portas com
puxadores; com 1 nicho e 1 prateleira externa; com
4 pés fixos ou reguldveis; Medidas aproximadas*:
Largura 60cm; Altura 97cm; Profundidade de 40cm;
Cor: Branco.

unidade 1 R$ 473,67 R$ 473,67

CADEIRA ERGONOMICA EM TELA MESH COM
RODIZIO

Cadeira ergondmica de escritério giratéria; com
bracos (em formato “T") ajustéveis em, ao menos,
altura e profundidade; apoio de cabeca ajustdavel
em altura e inclinacdo; suporte para lombar com
sistema do tipo relax e fravamento em pelo menos
duas posicdes; encosto reclindvel e com altura
ajustével e com acabamento em tela mesh;
Assento ajustdvel em altura e profundidade e com
espuma injetada de alta densidade; regulagem de
altura através de pistdo a gds; Estrutura em Nylon
de dalta resisténcia. Base em metal, com 5 pés;
cabideiro acoplado para jaleco/casaco; Peso
suportado de 120kg ou superior; Medidas
aproximadas*: Largura total 60cm; Largura interna
do assento 48cm; Altura méxima 130cm; Cor preta.
Observada a conformidade com a NR 17 —

unidade 23 R$ 798,03 R$ 18.354,69
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Ergonomia, com reda¢do dada pela Portaria MTP
n.° 423 de 07 de outubro de 2021 e suas alteracoes
posteriores. Garantia minima do fabricante de 24
(vinte e quatro) meses.

CADEIRA ERGON@MICA PLUS SIZE EM TELA COM
RODIZIO**

Cadeira ergondmica de escritério giratéria; com
bracos ajustdveis (em 90 graus, para cima); apoio
de cabeca ajustével; suporte para lombar com
sistema do tipo relax; encosto aqjustGvel e com
acabamento em fela mesh; Assento com espuma
laminada de alta densidade; regulagem de altura
através de pistdo a gds; Peso suportado de 180kg
ou superior; Medidas aproximadas*:Largura interna
do assento 54cm; Altura mdéxima 130cm; Cor Preta.
Observada a conformidade com a NR 17 -
Ergonomia, com redag¢do dada pela Portaria MTP
n.° 423 de 07 de outubro de 2021e suas alteracdes
posteriores. Garantia minima do fabricante de 24
(vinte e quatro) meses.

unidade

R$ 1.993,25

R$ 7.973.00

CADEIRA FIXA

Estilo diretor; Estofamento em courvin ou tecido
similar/superior; Medidas aproximadas*: Altura do
chdo até a parte superior do encosto 98cm;
Assento: Largura 47cmxProfundidade
60cmxEspessura 6cm; Encosto: Largura 47cm x
Alfura 55cm x Espessura 7cm; Peso mdaximo
suportado 140kg; Cor Preta.

unidade

R$ 133,24

R$ 2.398,32

CADEIRA FIXA PLUS SIZE**

Estilo diretor; Estofamento em courvin ou tecido
similar/superior; Encosto reforgcado; Medidas
aproximadas*: Altura do chdo até a parte superior
do encosto 90cm; Assento: Largura 65cm  x
Profundidade 40cm; Encosto: Largura 52cm x Altura
40cm; Peso méximo suportado 200kg; Cor Preta.

unidade

R$ 1.136.53

R$ 5.682,65

10

GAVETEIRO MOVEL

Material MDF ou MDP; com rodinhas/rodizios;
contendo 4 gavetas, com corredicas metdlicas,
com a primeira gaveta com fechadura; Medidas
aproximadas*:  Altura  é7cm; Largura 3écm;
Profundidade 36cm; com puxadores; Acabamento
também na parte traseira; Cor Preto.

unidade

R$ 322,63

R$ 5.162,08
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GAVETEIRO MOVEL

Material MDF ou MDP; com rodinhas/rodizios;
confendo. 4 govefos, com corredicas me‘rdlipos, unidade 3 R$ 322,63 R$ 967,89
com a primeira gaveta com fechadura; Medidas
aproximadas:  Altura  é7cm; Largura  36cm;
Profundidade 36cm; com puxadores; Acabamento
também na parte traseira; Cor Branco.

n

MESA ESCRITORIO

Material MDF ou MDP; Tampo com espessura
minima de 30mm; Medidas aproximadas*: Largura
120cm; Altura 74cm; Profundidade 6é0cm. Cor:
Nogal com Preto.

12 unidade 17 R$ 676,08 R$ 11.493,36

MESA ESCRITORIO

Material MDF ou MDP; Tampo com espessura
minima de 30mm; Medidas aproximadas*: Largura
120cm; Altura 74cm; Profundidade 6é0cm. Cor:
Branca ou Branca com Carvalho.

13 unidade 1 R$ 676,08 R$ 676,08

MESA ESCRITORIO EM L

Mesa em L; Material MDF ou MDP; Tampo om
espessura minima de 40mm; Bordas arredondadas;
Pés com reguladores de altura; Peso mdximo
suportado 80kg; Medidas aproximadas*: Mesa
Principal: Largura 120cm, Profundidade 60cm,
Altura  72cm; Mesa Auxiliar:  Largura  90cm,
Profundidade 45cm, Altura 72cm; Cor Branco com
Macadé&mia ou Branco com Carvalho.

14 unidade 1 R$ 720,83 R$ 720,83

CADEIRA ESTOFADA

Poltrona individual fixa estofada; revestimento em
tecido couro PU, courino ou similar/superior; com
apoio de bracos; Medidas aproximadas*: Altura
82cm; Largura 72cm; Profundidade 80cm; Largura
do assento 67cm, ou superior; com bragos; Assento
em espuma D26, ou superior, Encosto em espuma
D18, ou superior; Peso mdximo suportado 120kg;
Cor Caramelo, Bege ou Marrom Claro.

15 unidade 4 R$ 1.589.67 R$ 6.358,68

CADEIRA PRESIDENTE

16 |Revestimento em couro PU ou ftecido unidade 1 R$ 1.255,69 R$ 1.255,69
similar/superior; Assento em espuma D33; com
sistema vibratério de ajuste via controle; encosto
reclindvel em angulo até 135° ou superior; Bracos
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fixos injetados; Pistdo a gds em aco cromado; Base
de aco e em forma de estrela com cinco hastes;
Descanso para os pés retratil; Capacidade minima
de 110kg; Medidas aproximadas*: Alfura do chdo
até o assento, no minimo 50cm e no mdéximo 60cm;
Largura do assento 50cm; Profundidade interna do
assento de, no minimo, 44cm; Cor Branca, Off-
White ou Bege. Garantia minima do fabricante de
24 (vinte e quatro) meses.

MESA PRESIDENTE EM L

Mesa em L; Material MDF ou MDP; Medidas
aproximadas*: Altura 75cm, Largura 200cmx180cm,
comprimento 80cm; Travessas em MDP 15mm e
Longarinas em MDP 25mm; com sapatas
niveladoras; suportando, no minimo, 40kg; Cor
Carvalho com Branco.

17 unidade 1 R$ 1.865,82 R$ 1.865,82

ARMARIO MULTIUSO BAIXO

Armdrio Multiuso Baixo; Material MDF ou MDP;
Medidas aproximadas*: Altura 75cm, Largura
160cm, Comprimento 44cm, contendo 3 gavetas e
2 portas; Cor Carvalho com Branco.

18 unidade 1 R$ 1.393,12 R$ 1.393.12

ESCANINHO

Material MDF ou MDP; contendo 09 escaninhos
19 | com fechaduras, acompanhado de 09 chaves; unidade 1 R$ 1.090,99 R$ 1.090,99
Medidas aproximadas*:  Profundidade  30cm,
Largura 110cm, Altura 100cm; com
rodinhas/rodizios; Cor Branco.

VALOR TOTAL RS 83.001,85

Observagdo: Para fins de apresentacdo das propostas de precos e dos lances no futuro certame (Pregdo Eletrénico), a ser
processado pelo portal/sistema utilizado por esta municipalidade, os licitantes devem observar fielmente as descricoes,
especificagdes e demais par@metros definidos na presente fabela e neste Termo de Referéncia - TR.

*Em relacdo as medidas aproximadas, guando definidas nos itens acima, as mesmas podem ter a variacdo, para mais ou
para menos, na proporcdo de 5% (cinco por cento), desde que mantidas a caracterizacdo e as especificacdes indicadas.

** Quantitativo destinado para pessoas maiores em estatura e porte fisico ou com obesidade.

11.2. O contrato a ser celebrado poderd ser alterado, com as devidas
justificativas, nas hipoteses previstas no art. 124 da Lei Federal n° 14.133/2021.
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12. ADEQUAGCAO ORGAMENTARIA

12.1.  As despesas decorrentes da futura contratacdo decorrente deste Termo
de Referéncia correrdo & conta da seguinte dotacdo, prevista na Lei
Orcamentdria Anual - LOA do presente exercicio financeiro e com
compatibiidade ao Plano Plurianual — PPA e com a Lei de Direfrizes
Orcamentdrios — LDO vigentes, consignada a Secretaria Municipal da Mulher:

) Programa de Trabalho - PT: 04.122.0024.1.203000 — Modernizacdo das
Unidades Administrativas da Mulher;

Il) Natureza da Despesa - ND: 4.4.90.52.20.00.00 — Mobiligrio em Geral;

) Fonte de Recursos: 1704 — Transferéncias da Unido Referentes a
Compensacdes Financeiras pela Exploracdo de Recursos Naturais;

IV) Ficha: 75.

13. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

13.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo contratado,
de acordo com cldusulas e condicdes do instrumento contratual e seus anexos,
em conformidade ao presente Termo de Referéncia e ao Edital correspondente.

13.2. Receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

13.3. Notificar o contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte e as suas expensas.

13.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das
obrigacdes pelo contratado;

13.5. Efetuar o pagamento ao contratado do valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no
pertinente contrato.

13.6. Aplicar ao confratado sancdes motivadas pela inexecucdo total ou
parcial do correspondente contrato.
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13.7. Cientificar o érgdo responsavel para adocdo de medidas cabiveis guando
do descumprimento de obrigacodes pelo confratado;

13.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes
relacionadas d execucdo do pertinente contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execucdo do ajuste.

13.9. Concluida a instrucdo do requerimento, a Administracdo terd o prazo de
30 (trinta) dias para decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual
periodo.

14. OBRIGACOES DA(O) CONTRATADA(O)

14.1. A parte contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes neste
Termo de Referéncia, bem como no respectivo Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus, 0s riscos € as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto em tela.

14.2. Atender & solicitacdo de entrega do bem, de servico ou eventuais reparos
ou correcdes, com qualidade, conforme especificacdes e prazos previstos neste
Termo de Referéncia e local indicado na solicitacdo da contratante.

14.3. Comunicar a contratante, no prazo méximo de 48 (quarenta oito) horas
qgue antecede a data de atendimento & solicitacdo, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacado.

14.4, Ressarcir a Administracdo Publica do equivalente a todos os danos
decorrentes de paralisacdo ou interrupcdo do fornecimento do objeto
contratual, exceto quando isso ocorrer por exigéncia da contratante ou ainda
por caso fortuito ou forca maior, circunst@ncias devidamente comunicadas &
contfratante no prazo de 48 (quarenta e oito horas), apds a sua ocorréncia.

14.5. Responsabilizar-se por todos e quaisquer danos e/ou prejuizos que vier a
causar a contratante ou a terceiros, tendo como agente a contratada, na

pessoa de prepostos ou estranhos.

14.6. Observar para que o transporte seja ele de que tipo for, obedecam as
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normas adequadas relativas as: embalagens, volumes, carga e descarga, frete,
tributos devidos e efc.

14.7. Observar rigorosamente todas as especificacdes técnicas ou gerais,
descritas neste Termo de Referéncia.

14.8. Responsabilizar-se por quaisquer multas ou despesas de qualquer natureza
impostas a confratante em decorréncia de descumprimento de qualquer
clausula ou condicdo deste contrato, dispositivo legal ou regulamento, por sua
parte.

14.9. Indicar preposto para representa-Id durante toda a execucdo do contrato.

14.10. Criar ou informar um e-mail oficial ou nUmero de telefone ou WhatsApp
para comunicacdo com a contratante, a fim de registrar solicitacdes, prazo e
possiveis imprevistos no atendimento.

14.11. Fornecer os bens deste Termo de acordo com & solicitacdo da ordem de
enfrega, atendendo as necessidades da confratante, a qual servird de subsidio
para emissdo da nota fiscal.

14.12. Fornecer, sempre que solicitado, documentos que comprovem a
manutencdo das condicoes de habilitacdo exigidas para a confratacdo.

14.13. A contratada € obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da execucdo ou de
materiais empregados.

14.14. Ser o Unico, integral e exclusivo responsavel, em qualquer caso, por todos
0s danos e prejuizos de qualquer natureza que causar & Prefeitura Municipal de
Saquarema ou a terceiros, provenientes do fornecimento do servico
confratado, respondendo por si e por seus sucessores, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou acompanhamento do Poder
PuUblico licitante.
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14.15. Fornecer o objeto em tela rigorosamente no prazo pactuado, mediante
requisic@o da ordem/autorizacdo de entrega do bem, cumprindo com todas
as demais obrigacdes impostas pelo presente Termo e pela legislacdo aplicavel.

14.16. Manter, durante a futura execucdo contratual, quando for o caso, as
condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no pertinente edital em
compatibilidade com as obrigacdoes assumidas.

14.17. Promover, por sua conta, a cobertura, afravés de seguros, dos riscos a
que se julgar exposta em vista das responsabilidades que |he cabem na
execucdo deste Termo.

14.18. Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacdo solicitada pela
fiscalizacdo da Prefeitura Municipal de Saquarema.

14.19. Cientificar, imediatamente, & fiscalizacdo da Prefeitura Municipal de
Saguarema qualquer ocorréncia anormal durante a execucdo contratual.

14.20. Corrigir, prontamente, quaisquer erros ou imperfeicdes dos trabalhos e/ou
fornecimento, atendendo, assim, as reclamacdes, exigéncias ou observacoes
feitas pela fiscalizacdo da Prefeitura Municipal de Saquarema.

14.21. Atender as medidas técnicas e administrativas determinadas pela
fiscalizacdo da Prefeitura Municipal de Saquarema.

15. SANCOES CONTRATUAIS
15.1 Com fundamento nos artigos 155 e 156 da Lei Federal n° 14.133/2021, a
contratada ficard sujeita a aplicacdo das seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) Multas:

b.1) de 0.5% (cinco décimos por cento) por dia sobre o valor do objeto
enfregue com atraso e decorridos 30 (frinta) dias de atraso a
contratante poderd decidir pela continuidade da multa ou pela
rescisdo, em razdo da inexecucdo total;
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b.2) de 1% (um por cento) por dia sobre o valor global deste contrato, para
ocorréncias de afrasos em qualquer oufro prazo previsto neste
insfrumento, ndo abrangido pelas demais alineas;

b.3) de 5% (cinco por cento) sobre o valor global atualizado do contrato,
pela ndo manutencdo das condicdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas no instrumento convocatdrio (Edital);

b.4) de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, nas hipdteses de
rescisdo contratual por inexecucdo do confrato, caracterizando-se
quando houver reiterado descumprimento de obrigacdes contratuais,
se a entrega for inferior a 50% (cinquenta por cento) do contratado,
caso o atfraso ultrapassar o prazo limite de trinta dias, estabelecido na
alinea "b".

c) Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo, pelo prazo de
até 03 (trés) anos;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou confratar com a
Administracdo PUblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicdo ou até que a contratada promova sua reabilitacdo.

e) Extincdo de contrato de acordo com o previsto no art. 137 da Lei Federal
n° 14.133/2021.

16. DA EXTINGAO CONTRATUAL

16.1. O confrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas
as partes contraentes, independente da eventual aplicacdo de medidas
decorrentes de eventual descumprimento das cldusulas estabelecidas.

16.2. O contrato pode ser extinfo antes de cumpridas as obrigacdes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no
art. 137 da Lei Federal n° 14.133/2021, bem como amigavelmente, assegurados
o contraditério e a ampla defesa.

16.2.1. Nessa hipdtese, aplicam-se também os art. 138 e 139 da mesma Lei.
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16.2.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da
empresa ndo ensejard a rescisdo se ndo restringir sua capacidade de concluir
o contrato.

16.2.2.1. Se a operacdo implicar mudanca de pessoa juridica contratada,
deverd ser formalizado termo aditivo para alteracdo subjetiva.

16.3. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:

16.3.1. Balanco dos eventos contratuais j& cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

16.3.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
16.3.3. Indenizacdes e multas.

16.4. A extingcdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hipdtese em que serd concedida
indenizacdo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei Federal
14.133, de 2021).

17. APENDICES / ANEXOS

17.1. Anexo Unico - Memdria de cdlculo (Relacdo dos setores e ou
departamentos existentes na Secretaria Municipal da Mulher — SMM e a
distribuicdo dos itens de mobilidrio).

Saquarema, 05 de fevereiro de 2026.

INTEGRANTE TECNICO INTEGRANTE REQUISITANTE
Elisa Pinheiro da Silva Tavares Isabela Cristina Barros De Oliveira
Asasfente Administrafivo Assessor de Politicas PUblicas e
Matricula: 10071-1 Assisténcia a Mulher
Matricula: 210897-2

AUTORIDADE MAXIMA DA PASTA

Marcia de Almeida Silva Azeredo
Secretdria Municipal da Mulher
Matricula: 7463-0
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ANEXO UNICO DO TR

RELAGAO DOS SETORES E OU DEPARTAMENTOS EXISTENTES NA SECRETARIA
MUNICIPAL DA MULHER - SMM E A DISTRIBUICAO DOS ITENS DE MOBILIARIO

(para fins de reestruturacdo e melhor execucdo das atividades
desempenhadas por esta Pasta em atendimento as suas missdes institucionais)

Distribuicdo do Objeto

deste TR
Quantidade de (considerando os itens - em
Unidade Organizacional da SMM Servidores ou condicbes de uso - ja

Funciondrios Atuantes | existentes em tais locais e a
eventual realocagdo dos
mesmos)
e 01 Mesa Presidente em L;
e 01 Armdrio Multiuso Baixo;
e 01 Mesa escritério;
02 o 02 Gaveteiros;
e 03 Cadeiras ergonébmicas
de escritério;
e 01 Cadeira presidente.
e 01 Armdrio médio;
e 02 Arquivos estreitos;
e 03 Cadeiras ergondmicas
04 de escritdrio;
e 02 Cadeiras fixas;
o 02 Gaveteiros;
e 01 Mesa de escritério.
e 02 Armdrios pequenos;
e 04 Arquivos estreitos;
e 02 Cadeiras ergonémicas
09 de escritério;
e 01 Cadeira fixa;
e 01 Gaveteiro;
e 01 Mesa de escritério.
e 01 Armdrio médio;
02 Arquivos estreitos;
01 Cadeira ergondémica
. 02 (fixos) e outros por de escrl’ro.no; o
Setor Guarda Maria da Penha e 01 Cadeira ergondbmica
escala plus size de Escritério;
e 03 Cadeiras fixas;
03 Gaveteiros;
03 Mesas de escritdrio.

Gabinete da Secretaria Municipal da
Mulher

C.A.P.O. - Centro de Apoio aos Pacientes
Oncoldgicos

C.R.A.M. - Centro de Referéncia no
Atendimento a Mulher
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e (01 Cadeira ergondémica
plus size de escritério;

e 04 Cadeiras ergondmicas

Setor de Eventos 05 de escritdrio;

e 01 Gaveteiro;

e 01 Mesa de escritério.

e (03 Cadeiras ergonébmicas
de escritério;

15 e (02 Cadeiras ergonébmicas
Sala dos Técnicos (contendo 06 salas plus size de escritério;
(Assistentes Sociais, Psicélogos, funcionando em e 12 Cadeiras fixas;
Advogados e Nutricionistas) sistema de e 04 Cadeiras estofadas;
revezamento) e 05 Cadeiras fixas plus size;

e 04 Gaveteiros;
e 06 Mesas de escritorio.
e 01 Cadeira ergonémica

Recepcdo do C.AP.O. 02 de escritério.
e 01 Cadeira ergonémica

de escritério;

Recepgdo do C.R.AM. 02 e 01 Gaveteiro;
e 01 Mesa de escritério em

L.

e 05 Cadeiras ergondmicas

Setor Administrativo 05 de escriforio;

e 05 Gaveteiros;
e 05 Mesas de escritério.
Toda a Equipe da SMM | e 01 Balcdo para café;

Corredor inferior

e usudrios e 01 Escaninho.
Corredor superior Todaa Equpg da SMM e 01 Balcdo para café.
€ usudrios
L. 1 Balcd
Cozinha/Refeitério 04 ° 0 dgeao pard

micro-ondas.
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